MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE PUBLICACION Y GESTION DE
RESOLUCIONES (LEGALSIS) — ADMINISTRADOR

PLATAFORMA:

1. Ingresar con el usuario otorgado por el Centro de Arbitraje

LEGA ENGINEE!}JNQ

CONTRASENA

2. Resumen de Expedientes/Casos de Arbitraje/JPRD

Estadisticas Generales

Total de casos en: INICIO

EXPEDIENTE

JPRD-2025-GL

RESUMEN

1 Total de casos en: PROCESO 1]

CASOS USUARIOS

Total de casos en: TERMINADO 0

ESTADO

Inicio

3. Gestion de Expedientes/Casos de Arbitraje/JPRD

Gestion de Casos

EXPEDIENTE ENTIDAD

JPRD-2025-CGL Municipalidad

~ PRE ARBITRALES

~ ARBITRALES

¥y ToDOS
NOMENCLATURA USUARIO ASIGNADO HISTORIAL ACCIONES
IPRD-2025 WMG-985 AGREGAR ACCIGN ¢ e /10

Teléfono: 921604090

O]

Correo electrénico: secretariageneral@legalengineering-ca.com

o Calle Taiwan Mz Q Lote 13 Primer Piso Urb.
Monserrate, Trujillo, La Libertad.
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4, Gestion de Usuarios de Arbitraje/JPRD

Gestion de Usuarios

USUARIO CONTRASERA ENTIDAD EXPEDIENTE

Municipalidad JPRD-2025-CL 26/01/2026

FECHA CREACION

ACCIONES

& : . e

CREAR USUARIO Y CREAR NUEVO EXPEDIENTE/CASO
1. Codificar el Expediente/Caso de Arbitraje/JPRD

Crear nuevo usuario

Nro Expediente

EXP. 02 - 2025 JPRD-ARB

CANCELAR

[

|

2. Una vez creado, se genera un usuario y contraseia por cada expediente

Gestion de Usuarios

USUARIO CONTRASERNA ENTIDAD EXPEDIENTE
KKK-044 2jNtbD9v Fiscalia EXP. 02 - 2025 JPRD-ARB 26/01/202
MG-985 tSdeciwx2 Municipalidad JPRD-2025-GL 26/01/202

FECHA CREACION

ACCIONES

- ,- e
- " °

e Reconocimiento de Iconos en Gestion de Usuarios

- |:>

Usuario

KKK-044

Contrasefia

2jNtbDIv

Entidad

Fiscalia

Expediente

EXP. 02 - 2025 JPRD-ARB

Correo electrénico: secretariageneral@legalengineering-ca.com
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Editar usuario °
v
Usuario

KKK-044

Contrasefia

2jNtbD9v

Entidad

Agregar nombre de la Entidad Ej: Fiscalia / LEGAL ENGINEE

Expediente

EXP. 02 - 2025 JPRD-ARB

CANCELAR

|
legalengineering-ca.com dice
;Eliminar este usuano?

ca ncela ’

3. Seleccionar el icono de “Nuevo caso”

. e
Gestién de Casos ¥ TODOS
EXPEDIENTE ENTIDAD NOMENCLATURA USUARIO ASIGNADO HISTORIAL ACCIONES
JPRD-2025-GL Municipalidad JPRD-2025 WMG-985 AGREGAR ACCION & e /10

v PRE ARBITRALES

v ARBITRALES

4. Seleccionar el usuario creado para este determinado caso

Asignar Usuario

— Selecciona un usuario — v

— Selecciona un usuario —
KKK-044

5. Seleccionar el tipo de caso

Tipo de Caso

— Selecciona — v

— Selecciona —
TAR
JPRD
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Asignar Usuario Tipo de Caso

selecciona un usuar v Selecciona v

Expediente Entidad Convocante

Nomenclatura N° de Convocatoria

Objeto de Contratacién

Descripcién del Objeto

7. Presionar en Ajustes para establecer el “Estado del caso” y ajustar “Fecha”

Gestion de Casos + TODOS
EXPEDIENTE ENTIDAD NOMENCLATURA USUARIO ASIGNADO HISTORIAL ACCIONES
EXP. 02 - 2025 JPRD-ARB Fiscalia JPRD-2025 KKK-044 INICIAR CASO o] @ 7 o
JPRD-2025-GL Municipalidad JIPRD-2025 WMG-985 AGREGAR ACCION D o 7 111

v PRE ARBITRALES

v ARBITRALES

Estado del caso ° J

Estado Fecha

-Selecciona un estado- v dd/mm/aaaa [m]

8. Presionar en “Iniciar caso” y Registrar accion

Gestion de Casos v ToDOS
EXPEDIENTE ENTIDAD NOMENCLATURA USUARIO ASIGNADO HISTORIAL ACCIONES
EXP. 02 - 2025 JPRD-ARB Fiscalia JPRD-2025 KKK-044 INICIAR CASO o © 7 o
JPRD-2025-GL Municipalidad | JPRD-2025 WMG-985 AGREGAR ACCION D © /0

v PRE ARBITRALES

v ARBITRALES
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Situacion Fecha

26/01/2026 [}

Motivo

CANCELAR m

9. Posteriormente aparecen 2 pestaiias (Pre Arbitrales y Arbitrales)

EXPEDIENTE ENTIDAD NOMENCLATURA USUARIO ASIGNADO HISTORIAL ACCIONES

EXP.02 - 2025 JPRD-ARB Fiscalia JPRD-2025 KKK-044 AGREGAR ACCION ol ® Va o

v PRE ARBITRALES

v ARBITRALES

10. Posteriormente subir documentos en la pestafia correspondiente

- PRE ARBITRALES

NRO SITUACION FECHA MOTIVO ACCIONES

1 RESOLUCION 2026-01-26 ACTA DE INICIACION

o] 7 [1)

+« ARBITRALES

Secretaria General
NRO SITUACION FECHA MOTIVO ACCIONES

Sin registros.

11. Revisar “Estadisticas Generales” y administrar los casos

Estadisticas Generales

Total de casos en: INICIO 1 Total de casos en: PROCESO 1 Total de casos en: TERMINADO 0
EXPEDIENTE FECHA ESTADO
EXP.02 - 2025 JPRD-ARB 2026-01-26 En proceso
JPRD-2025-GL 2026-01-23 Inicio
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