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MANUAL DE USO DEL SISTEMA DE PUBLICACIÓN Y GESTIÓN DE 
RESOLUCIONES (LEGALSIS) – ADMINISTRADOR 

 
PLATAFORMA:  

1. Ingresar con el usuario otorgado por el Centro de Arbitraje 

 

2. Resumen de Expedientes/Casos de Arbitraje/JPRD 

 

3. Gestión de Expedientes/Casos de Arbitraje/JPRD 
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4. Gestión de Usuarios de Arbitraje/JPRD 

 

CREAR USUARIO Y CREAR NUEVO EXPEDIENTE/CASO  

1. Codificar el Expediente/Caso de Arbitraje/JPRD 

 

2. Una vez creado, se genera un usuario y contraseña por cada expediente 

 

• Reconocimiento de Iconos en Gestión de Usuarios  
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3. Seleccionar el ícono de “Nuevo caso”  

 

4. Seleccionar el usuario creado para este determinado caso 

 

5. Seleccionar el tipo de caso 

 

Agregar nombre de la Entidad 
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6. Rellenar los siguientes campos correspondientes 

 

7. Presionar en Ajustes para establecer el “Estado del caso” y ajustar “Fecha” 

 

 

8. Presionar en “Iniciar caso” y Registrar acción 
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9. Posteriormente aparecen 2 pestañas (Pre Arbitrales y Arbitrales) 

 

10. Posteriormente subir documentos en la pestaña correspondiente 

 

11. Revisar “Estadísticas Generales” y administrar los casos 
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